Procedura wizyty w Poradni

1. Osoby odwiedzajace Poradni¢ rozpoczynajg wizyte od zgloszenia sie do rejestracji, rowniez w przypadku wczesniej umowionego spotkania.

2. Wejscie na pietra z pominieciem rejestracji jest niedozwolone.

3. Pracownik rejestracji potwierdza wizyte, podaje numer gabinetu, w ktorym odbedzie si¢ badanie dziecka/ucznia lub uzgadnia wejscie z wlasciwym

pracownikiem Poradni. Rodzic/petnoletni uczen, ktry udaje si¢ na I lub Il pietro poradni otrzymuije identyfikator z napisem “GOSC”. Zanim uda si¢

na badanie/wizyte diagnostyczng zostaje wpisany do ewidencji 0sob_wchodzacych na teren PPP (wraz z godzing wejscia) i zobowigzany do

zglaszania rejestracji_kazdorazowego opuszczania terenu Poradni oraz do zwrdcenia otrzymanego identyfikatora. Rejestracja odnotowuje

godzing wyjscia goscia.

3. Przy obstudze sprawy dziecka pracownik potwierdza tozsamos$¢ osoby doroslej oraz jej uprawnienie do dokonania danej czynnosci, poréwnujac
dane z dokumentacjq Poradni.

4. Jezeli potwierdzenie tozsamos$ci wymaga wgladu do dokumentu toZzsamosci, pracownik prosi o jego okazanie i1 sprawdza wytacznie dane niezbedne
do identyfikacji. Dokumentu nie kopiuje si¢, nie fotografuje ani nie zatrzymuje. Jego numeru nie wpisuje si¢ do ewidencji wejsc.

5. W razie rozbiezno$ci danych, watpliwosci dotyczacych uprawnienia lub braku mozliwosci potwierdzenia tozsamos$ci pracownik kieruje sprawe do
dyrektora albo wyznaczonej osoby w celu dodatkowej weryfikacji. Do czasu wyjasnienia nie udost¢pnia si¢ dokumentacji ani poufnych informacji.

6. Czynnosci weryfikacyjne nie moga utrudnia¢ ewakuacji, dzialan stuzb ani podjecia niezbednych dziatan w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia.

7. Ewidencje prowadzi pracownik w sposob uniemozliwiajgcy odwiedzajacym dostep do danych innych oséb. W ewidencji wej$¢ nie zamieszcza si¢

rozpoznan, rodzaju badania ani informacji o problemach dziecka.
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